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Estado de Minas Gerais

LEI CM N°921/2018, DE 07 DE JUNHO DE 2.018.

“REGULAMENTA FORMA E CRITERIOS
PARA INDENIZACAO DAS DESPESAS

DE VIAGENS DA CAMARA
MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DE
SALES/MG”

A MESA DIRETORA propée o seguinte PROJETO DE LEI:

Art. 1°= O Vereador ou Servidor da Camara Municipal de S&o Francisco de Sales
que se ausentar do Municipio, a servigo do Legislativo, em missao oficial ou para
participagdo em cursos, congressos, convengdes, seminarios, treinamentos,
eventos, encontros ou reunides oficiais, devera ser indenizado segundo os critérios
estabelecidos nesta Lei.

Do Requerimento

Art. 2°- O requerimento da viagem devera ser feito com antecedéncia minima de
05 (cinco) dias, salvo urgéncia comprovada com anuéncia da Presidéncia,
mediante solicitagdo enderegada ao Presidente da Camara.

§ 1°- Viagens solicitadas por servidores ndo ocupantes de cargo de direcéo ou
assessoramento deverdo ser endossadas ou solicitadas por sua chefia imediata,
antes de serem encaminhadas a Presidéncia para apreciagao.

§ 2°- Devera ser comprovada previamente a relagao do evento com a atividade do
servidor ou vereador para que o Presidente possa autoriza-la motivadamente.

§ 3°- O ato de liberagdo da viagem fica estritamente vinculado ao interesse da
Camara Municipal, mediante decisado exclusiva da Presidéncia.

§ 4°- O Presidente, de acordo com o interesse da Camara Municipal, tera a
prerrogativa de requisitar a participagao de vereadores ou servidores em eventos
de representagdo ou capacitagdo, ocasiao em que podera ser dispensado o
endosso, mas n&o a ciéncia, da chefia imediata, quando aplicavel.

§ 5°- Deverdo constar na solicitagdo a instituicdo promotora do evento, seu
numero de CNPJ e o valor da inscrigdo, quando for o caso, e ainda a data e
horario previstos de saida e retorno e a data e horario de inicio e término do
evento.
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Art. 3°- Deverdo ser estabelecidos pela Presidéncia critérios objetivos para
avaliagdo e contratagdo das instituicbes promotoras de eventos requeridos por
servidores ou vereadores que deverao observar, dentre outros fatores:

| - O tempo e 0 ramo de atuag&o da instituigao;

Il - A relagdo da formag&o do instrutor/palestrante com a especificidade do tema;

IIl - A regularidade das certiddes negativas aplicaveis.

Paragrafo unico. Preferencialmente, deverao ser pactuados cursos e treinamentos
com escolas de governo, associagdes organizadas ligadas ao poder publico e
instituicdes de renome no cenario estadual ou nacional, sempre observando as
necessidades e interesses da Camara Municipal de Sdo Francisco de Sales.

Das Despesas Indenizaveis e Sua Limitagao

Art. 4°- A indenizagao referida nesta lei destina-se a cobertura das despesas de
hospedagem e locomogao.

Art. 5°- As despesas de viagens realizadas para localidades abaixo de 80 km
(oitenta quilometros) de distancia do municipio, ou de duragéo inferior a 6 (seis)
horas, deverdo ser reembolsadas posteriormente, mediante a apresentacdo de
documento fiscal ou recibo com comprovagao do gasto, conforme o caso, desde
que antecipadamente autorizada pela Presidéncia.

Art. 6°- As despesas com locomogdo interurbana serdo reembolsadas
posteriormente ou pagas pela Camara Municipal mediante instrumento adequado,
sempre com sua devida comprovagao.

§ 1°- As despesas com passagens serao comprovadas por documento emitido
pela empresa de transportes, com observagao das datas de ida e volta e deverédo
ser adquiridas antecipadamente pela Camara Municipal.

§ 2°- As aquisi¢des de passagens deverado ser realizadas pelo setor de compras
da Cémara Municipal, respeitados os principios da eficiéncia, economicidade e
legalidade, prevalecendo sempre o interesse publico sobre qualquer outro.

§ 3°- No ato do deferimento do pedido, identificando que o deslocamento néo se
dara por veiculo oficial, a Presidéncia devera determinar o encaminhamento de
copia do Requerimento ao setor de compras ou a Diretoria Administrativa da
Cémara, para as providéncias relativas a aquisi¢ao das passagens.

§ 4°- As despesas com combustivel eventualmente ocorridas para o retorno a
sede do municipio de Sao Francisco de Sales serdo comprovadas por meio de
Nota ou Cupom Fiscal, extraido em nome da Camara Municipal, no qual constara,
obrigatoriamente, o nome do motorista, a placa e a quilometragem do veiculo,
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devendo o abastecimento ocorrer somente na data de retorno ao municipio, sendo
sua antecipagao permitida apenas em casos excepcionais, ocasido em que devera
ser apresentada justificativa em documento proprio e circunstanciado, enderegado
diretamente ao Presidente da Camara para avaliag&o.

§ 5°- As despesas com pedagio para localidades onde n&o houver iseng@o para
veiculos oficiais serdo comprovadas por documento emitido pela concessionaria da
rodovia.

Art. 7°- A Presidéncia devera editar critérios de limitagdo para o custeio de
viagens.

§ 1°- A referida limitagdo devera contemplar todo e qualquer tipo de indenizagao
de viagens relacionadas & atividade parlamentar, de capacitagéo e de interesse do
Legislativo, a titulo de pousada e locomog&o, para vereadores e servidores.

§ 2°- Poderdo ser estabelecidos critérios diferenciados de limitagdo para
vereadores e servidores, considerando-se as particularidades e necessidades de
cada cargo e ainda a disponibilidade orgamentaria da Cémara Municipal,
observando-se sempre como teto maximo o valor equivalente a 40% do subsidio
do vereador por ano, a cada requerente.

Das Despesas Nao Indenizaveis

Art. 8 — Nao serdo custeadas pela Cédmara Municipal:
| - Viagens relacionadas a participagao em eventos de cunho partidario.
|l - Viagens sem motivagéo clara de interesse do Legislativo Municipal.

Art. 9 — N&o serdo reembolsadas pela Camara Municipal:

| — Despesas com bebidas alcodlicas ou de caréter pessoal que ndo sejam
relacionadas a locomog&o ou alimentagéo.

|l - Despesas com hospedagem para localidades descritas no artigo 6° desta lei.

Da Prestacao de Contas

Art. 10 — O vereador ou servidor ao retornar da viagem apresentara, no prazo
méaximo de 05 (cinco) dias, relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas
durante o periodo de afastamento, na forma do Anexo Il desta Lei, sob pena de
devolugéo dos valores percebidos.

Paragrafo Gnico — Havendo antecipagéo, os valores ndo utilizados deverao ser

devolvidos no prazo da prestagao de contas. _

o
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Art. 11 - Todo Relatério de Viagem devera ser obrigatoriamente individual, nao
sendo admitida coautoria, devendo ser encaminhado a Secretaria para analise e
arquivo junto ao empenho.

Art. 12 - O Relatério de Viagem devera conter todos os detalhamentos relativos ao
deslocamento, tais como, motivaggo, transporte, datas e horarios de saida e
retorno, nome e cargo do beneficiario e ainda a forma de hospedagem, quando
pertinente.

1°~ A Secretaria ficara responsavel por analisar o relatério quanto ao atendimento
aos requisitos impostos por esta lei, devendo informar & Presidéncia caso seja
detectada qualquer informag&o divergente ou inconsistente.

2°- A Presidéncia, de posse da manifestagdo da Secretaria, podera solicitar mais
detalhamentos das informagdes prestadas, estabelecendo novo prazo de 05
(cinco) dias para tanto.

3°- Entendendo a Presidéncia que as informagbes prestadas continuam
insuficientes, devera determinar a devolugdo dos valores percebidos para custeio
da viagem, integral ou parcialmente, dependendo do caso concreto.

4°- A Presidéncia da Camara podera também, fundamentadamente, contrariar a
manifestagdo da Secretaria, se entender que néo ha divergéncia ou inconsisténcia
nas informagGes prestadas no Relatério de Viagem.

5°- Se houver discordancia da Secretaria quanto 2 fundamentagao da Presidéncia
podera encaminhar todo o processo ao Controle Interno do Legislativo para
analise, parecer e providéncias pertinentes.

Art. 13 - Os Relatérios de Viagem, quando relativos a Cursos, congressos ou
seminarios, deverdo se fazer acompanhar de certificado que comprove a
freqliéncia no evento.

Das Disposigdes Gerais

Art. 14 — Constitui infragao disciplinar grave, punivel na forma da lei, solicitar e
receber indenizagéo de viagens, total ou parcial, indevidamente.

Art. 15 - A ndo realizagdo da viagem, ou o retorno antes da data prevista, implica
na imediata devolugéo das diarias concedidas ou de parte delas, conforme o caso.

Art. 16— O regime instituido pela presente lei ¢ a do reembolso, podendo haver
pagamento antecipado, cujo carater indenizatério destina-se a cobrir tio somente
gastos realizados com hospedagem, alimentagdo e locomog&o urbana, com

Fones: (34) 3413-8000 / 3413-8001 / Fax 34@002
Rua Cinco, 184 - Centro -Sdo Francisco de Sales - MG - CEP 38.260-000 - E-mail- secretariageralsales @terra.com.br




CNPJ 18.457.283/0001-60
Estado de Minas Gerais

posterior apresentag&o de relatorio detalhado e comprovagdes de comparecimento
ao evento ou compromisso, quando for o caso.

Art. 17— As despesas advindas da execugdo desta lei poderdo ser objeto de
auditoria do Controle Interno da Camara Municipal, conforme cronograma proprio
de trabalho ou por andlise de oportunidade e conveniéncia ou ainda mediante
denuncia formal recepcionada pela Controladoria Geral do Legislativo.

Art. 18— Esta Lei entrara em vigor a partir do dia 01 de janeiro de 2.019, revogadas
as disposigoes em contrario. (Emenda Modificativa de n° 01- Comissao de
Finangas, Justica e Legislagao).

“Mandamos, portanto a todas as autoridades, a quem o conhecimento e execugao

desta Lei pertencer, que a cumpram e fagam cumprir t@o inteiramente como nela
se contém”.

Sao Francisco de Sales, MG, 07 de junho de 2.018.

STIAO DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal

WES/doq
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ANEXO |

REQUERIMENTO DE REEMBOLSO

Eu, (nome), (cargo/fungdo),
venho por meio desta solicitar reembolso de viagem, nos termos a seguir.

Motivo:

(Na hipétese de evento):

Evento: Local:

Organizador: CNPJ:

Valor da inscrig&o:

Data/Horario do inicio: Data/Horario do término:
Data/Horario de saida: Data/Horario de retorno:
Sé&o Francisco de Sales/MG, , de de

Requerente % A
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ANEXO I

RELATORIO DE PRESTAGAO DE CONTAS

Sé&o Francisco de Sales/MG,

Senhor(a) Presidente,

Encaminho a V .S?,, para efeito de comprovagao das despesas de viagem, no valor total
S 2 . ), apresento a documentagdo
anexa comprovando o0s gastos reembolsaveis.

Nos termos da lei, exponho o quanto segue:

Motivo da viagem:

Tipo de transporte:

Data/Horario de saida e de retorno:

Nome e cargo:

Em caso de hospedagem, indicar a forma:

Atenciosamente,

Assinatura

PS.: Em caso de participagdo em cursos, congressos ou semindrios, apresentar copia de

certificado que comprove freqiiéncia no evento. %
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